ANEXO I
MEMORIA DESCRITIVA

PRESTACAO DE SERVICOS DE

VERIFICACAO DAS CONTAS MUNICIPAIS

PARA OS ANOS 2015, 2016 E 2017

MUNICIPIO DE POMBAL
PROCESSO n.2 49/AJD/SA/15

Leiria, 13 de julho de 2015
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1. Apresentagao

— Leal, Carreira & Associados SROC possui escritérios em Leiria e Coimbra:

Leiria (Sede)
Rua Capitao Mouzinho de Albuquerque, 56-22
2 400-193 Leiria
Tel. 244 816 090
Fax. 244 816 099

E-mail: geral@Ica-sroc.pt

Coimbra
Rua Augusto Marques Bom, 21
3030-218 Coimbra
Tel. 239 708650
Fax. 239 708659

E-mail: coimbra@Ica-sroc.pt

A sociedade tem o n? de pessoa coletiva 502 237 953 e esta inscrita na Ordem dos Revisores Oficias de
Contas sob o n2 65.

Foi constituida em 1989, tendo 4 sdcios, revisores oficiais de contas.

Para além dos sdcios tem ao seu servico mais 2 revisores oficias de contas e 8 colaboradores licenciados

nas areas da contabilidade/auditoria/gestao.

A atividade que desenvolve centra-se nos campos da auditoria/revisdo legal de contas, fusdes, cisdes e

aquisicoes de empresas, avaliacdo de empresas e consultoria fiscal e de gestao.

A sua carteira de clientes inclui cerca de duas centenas de empresas, municipios, centros de investigacao,

estabelecimentos de ensino, cooperativas e associa¢des sem fins lucrativos.
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2. Objeto do contrato

Prestacdo de servicos de revisdo legal de contas individuais e consolidadas do Municipio de Pombal para

os anos de 2015, 2016 e 2017, nos termos da Lei n.2 73/2013, de 03/09 (n.2 3 do Artigo 76.2).

3. Duracao do contrato

Nos termos da clausula 4.2 do caderno de encargos, a prestacdo de servigos terd inicio apdés nomeacgao do
auditor externo por deliberagdo do drgao deliberativo, com a verificagdo do 1.2 semestre de 2015 e

termina a 30 de junho de 2018 com a verificagao das contas consolidadas do ano de 2017.

4. Local de execucao

De acordo com a cldusula 3.2 do caderno de encargos, os servigos objeto do contrato serdo prestados nas
instalacdes do Municipio de Pombal, no Concelho de Pombal. Face a natureza dos trabalhos a realizar,

também serdo desenvolvidos procedimentos nos escritérios da sede da LCA, SROC, situados em Leiria.
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5. Metodologia

Os trabalhos a desenvolver decorrem das incumbéncias atribuidas ao auditor externo previstas no n.2 2,
do artigo 77.2 da Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro, no ambito da revisdo legal das contas, e que constam

na cldusula 12.1. do caderno de encargos:

a) Verificar a regularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos que lhes servem de
suporte;

b) Participar aos drgdaos municipais competentes as irregularidades, bem como os factos que
considere reveladores de graves dificuldades na prossecucdo do plano plurianual de
investimentos do municipio;

c) Proceder a verificacdo dos valores patrimoniais do municipio, ou por ele recebidos em garantia,
depdsito ou outro titulo;

d) Remeter semestralmente aos érgdos executivo e deliberativo da entidade informacdo sobre a
respetiva situacdo econdmica e financeira;

e) Emitir parecer sobre os documentos de prestacdo de contas do exercicio, nomeadamente sobre
a execugao orcamental, o balango e a demonstracao de resultados individuais e consolidados e

anexos as demonstracGes financeiras exigidas por lei ou determinados pela assembleia municipal.

Para além das competéncias supra mencionadas relativas ao auditor externo, a prestacao de servicos
envolvera também o apoio, sempre que solicitado pelo Municipio em questdes da especialidade do
auditor externo, nomeadamente, no apoio técnico e contabilistico que vier a ser necessario aquando da
implementacao do novo regime contabilistico das autarquias locais adaptado ao sistema de normalizacdo

contabilistica (SNC), tal como consta da cldusula 12.2. do caderno de encargos.

A execucdo da prestacdo de servicos envolvera uma equipa de trés técnicos, orientada e supervisionada

pelo n/ sécio Dr. José Carreira, ROC n.2 614.

A preparacdo dos documentos de prestacao de contas é da responsabilidade do Executivo municipal, o
qual também é responsavel pela manutenc¢do de registos contabilisticos apropriados, pela adog¢do de
politicas e critérios contabilisticos adequados e pela implementacdo e manutencdo de um sistema de

controlo interno.
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Os procedimentos de auditoria serdo realizados com observancia das normas técnicas e as diretrizes de

revisdo/auditoria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas.

O processo conducente a emissdo da certificacdo legal das contas envolve a validagdo de um conjunto de
assergOes contidas nas demonstragdes financeiras — nomeadamente a existéncia, plenitude, exatidao e
valorizacdo — com o objetivo de obter um grau de seguranca aceitavel sobre se as demonstracdes
financeiras estdo isentas de distor¢Ges materialmente relevantes. A sistematizacdo deste processo pode

assim ser elencada:

Planeamento e concecdo da abordagem,

— Compromisso com o cliente

— Planeamento inicial

— Conhecimento suficiente da entidade e das atividades desenvolvidas
— Auvaliacdo de riscos e sua percecao pelo érgdo de gestao

— Procedimentos analiticos preliminares (racios, tendéncias)

— Definicdo de materialidade e avaliagdo do risco de auditoria

— Conhecimento dos sistemas contabilistico e de controlo interno

Execucgdo de procedimentos para obtencdo de prova de auditoria,

— Testes aos controlos nas areas chave que possam ter maior incidéncia ao nivel da prestacdo de
informacao financeira fidedigna;

— Procedimentos analiticos e testes de detalhes a saldos e transacdes.

A natureza, extensdo e profundidade destes procedimentos resulta da avaliacdo de riscos e das

circunstancias especificas da entidade.

Finalizacdo e elaboracdo de relatérios,
— Andlise de contingéncias e eventos subsequentes
— Acumulacgdo de prova documental suficiente
— Avaliacdo global das conclusGes sobre as asser¢Ges contidas nas demonstragées financeiras

— Relatdrios de auditoria
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6. Relatérios

Como coroldrio do exercicio das nossas fungdes, serdo emitidos os seguintes relatérios:

v Certificacdo Legal de Contas e Parecer sobre os documentos de prestacdo de contas do exercicio
(individuais e consolidadas), nomeadamente, sobre os mapas de execuc¢do orgamental, o balanco,
a demonstracdo de resultados e anexos as demonstracdes financeiras exigidas por lei ou
determinados pela assembleia municipal;

v" Informagdo semestral sobre a situa¢do econdmica e financeira do Municipio;

v" Relatério de conclusdes e recomendacdes de auditoria (semestral e anual).

7. Cronograma

Exercicio de 2015
3T2015 472015 1T2016 2T2016

Planeamento de auditoria

Procedimentos de verificacdo 12 Semestre

Emissdo de Parecer Semestral

Confirmagao externa de saldos

Procedimentos de verifica¢do final

Emissao de CLC e Parecer - Contas Individuais
Procedimentos de verificagdo das contas consolidadas

Emisdo de CLC e Parecer - Contas Consolidadas

Acompanhamento da atividade e dos registos contabilisticos _

Exercicio de 2016
1T2016 2T2016 372016 4T2016 1T2017 2T2017

Planeamento de auditoria

Procedimentos de verificacdo 12 Semestre
Emissdo de Parecer Semestral

Confirmagao externa de saldos
Procedimentos de verificagao final

Emissdo de CLC e Parecer - Contas Individuais

Emisdo de CLC e Parecer - Contas Consolidadas

.
.
.
.
.
.
Procedimentos de verificacdo das contas consolidadas -
.
|

Acompanhamento da atividade e dos registos contabilisticos
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Exercicio de 2017
172017 272017 372017 472017 172018 2T2018

Planeamento de auditoria

Procedimentos de verificacdo 12 Semestre
Emissdo de Parecer Semestral

Confirmagao externa de saldos
Procedimentos de verificagdo final

Emissdo de CLC e Parecer - Contas Individuais

Emisao de CLC e Parecer - Contas Consolidadas

.
.
.
.
.
.
Procedimentos de verificagdo das contas consolidadas -
.
I

Acompanhamento da atividade e dos registos contabilisticos

8. Equipa de trabalho

Os nossos servicos serdo assegurados por trés quadros qualificados, que em comum partilham uma

experiéncia acumulada, desde o primeiro ano da sujei¢do legal - 2007, na auditoria a Municipios:

v Sdcio responsavel: José Carreira  (inscricdo na OROC n.2 614)
v' Supervisor: Paulo Braz (inscricdo na OROC n.2 1238)
v Assistente de Auditoria: Cristiana Moura

Dos quais se destaca como sintese curricular:

José Carreira

E Revisor Oficial de Contas desde 1989, tendo 25 anos de experiéncia enquanto ROC. E diplomado em
Contabilidade pelo ISCAC, licenciado em Economia pela Faculdade de Economia da Universidade de
Coimbra e pds graduado em Direito das Empresas pela Faculdade de Direito da Universidade de Coimbra.
Acumula a atividade de auditoria e consultoria com o exercicio de funcdes docentes enquanto professor
das areas de contabilidade e gestdo do Instituto Politécnico de Leiria. Foi professor do Instituto Superior

de Contabilidade e Administracdo de Coimbra e quadro superior da Administracdo Publica.

Paulo Braz

E Revisor Oficial de Contas desde 2006, tendo 8 anos de experiéncia enquanto ROC. E licenciado e mestre
em Gestdo pela Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra. Acumula a atividade com o exercicio
de fungdes docentes enquanto professor das dreas de contabilidade e gestdo do Instituto Politécnico de

Leiria.
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Cristiana Moura
E licenciada em Gest3o pelo Instituto Politécnico de Leiria. Exerce funces na LCA desde 2007 (8 anos de
experiéncia) com especial incidéncia em trabalhos de revisdo/ auditoria em cdmaras municipais e

entidades sem fins lucrativos

9. Prego e condi¢cdes de pagamento

O valor global do contrato é de € 23.700,00 (vinte e trés mil e setecentos euros), ao qual acresce IVA a
taxa legal em vigor, a faturar em 6 prestacdes semestrais de € 3.950,00 (trés mil novecentos e cinquenta
euros) mais IVA, com inicio apds a nomeacdo do auditor externo e termo em 30/06/2018. O pagamento
deve ser efetuado no prazo de 30 dias da rece¢do das respetivas faturas, conforme cladusula 6.2 do caderno

de encargos.

10. Validade da proposta

A presente proposta é valida pelo periodo de 60 dias a contar do termo do prazo fixado para a sua

apresentacao.

Na expectativa de que esta proposta merega a V/ aprovagdo, ficamos ao dispor para todos os

esclarecimentos que considerem necessarios e subscrevemo-nos,
Com os melhores cumprimentos,

José Carreira
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