CADERNO DE ENCARGOS

“FORNECIMENTO DE SERVICOS DE COPIA E IMPRESSAQ PARA VARIOS
SERVICOS DO MUNICIPIO - PROCESSO N.° 009/AJD/SA/16"
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Municipio de Pombal

CLAUSULAS JURIDICAS
Capitulo |

Disposi¢cdes gerais
Clausula 1.2
Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal o
fornecimento de servigos de copia e impressdo para varios servicos do Municipio.

2. O valor base para 0 LOTE | é de € 40.420,00 (quarenta mil e quatrocentos e vinte
euros}), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, apds redugdo remuneratéria nos termos
do artigo 75.° da LOE para 2015.

3. O valor base para 0 LOTE 1l é de € 12.000,00 (doze mil euros), acrescido de IVA a taxa

legal em vigor.

Clausula 2.2
Local de prestacdo do servigo

O servigo a prestar no ambito do presente procedimento devera ser executado, de acordo

com o previsto no Anexo | ao Cadermno de Encargos.

Clausula 3.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros € das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente

aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retifica¢des relativos aoc Caderno de Encargos;
¢} O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
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3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia & determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma

legal.

Clausuia 4.2
Duragido do Contrato

O contrato mantém-se em vigor durante 36 meses apods a sua adjudicacio, data prevista
para concluséo dos servicos em conformidade com os respetivos termos e condi¢des € o
disposto na lei, sem prejuize das obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além da

cessacio do Contrato.

Capitulo il
Obrigagées contratuais
Secgéo |

Obrigacoes do prestador de servigos

Subseccdo |
Disposi¢cdes gerais
Clausula 5.2

Obrigagdes principais do prestador de servicos
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagcio aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o
adjudicatario as seguintes obrigagdes principais:
a) Obrigagdo de prestar os servicos de acordo com o descriminado no caderno de
encargos — Anexo | — Clausulas técnicas;
b) Obrigag&o de cumprir os prazos de execucéo dos servigos objeto do contrato;
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¢) Obrigacdo de executar os servicos objeto do contrato, com absoluta subordinagéc
aos principios da ética profissional, isen¢&o, independéncia, zelo e competéncia;

d) Obrigacao de acompanhar a execucéo dos servigos objeto do contrato;

e) Obrigacdo de prestar as informagdes que forem solicitadas pelo Municipio de
Pombal;

f) Obrigagdo de realizar todos os servigos objeto do contrato, nas condigbes de prazo
e prego contratados;

g) Obrigacdo de assumir plena responsabilidade pelos servigos objeto do contrato,
sendo o0 unico responsavel perante o Municipio de Pombal;

h) Obriga¢do de garantir o sigifo quanto a informagéo a que o pessoal envolvido nos
servigos objeto de contrato venha a ter acesso;

i) Obrigacdo de responder por todos os atos de quaisquer pessoas que no ambito do
contrato para ele exergam fungbes, sem prejuizo da responsabilidade o Municipio de
Pombal possa ser exigida a essas mesmas pessoas;

j) Obrigacdo de recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos,
licenciamentos, autorizacdes, infra-estruturas e equipamentos que sejam
necessarios e adequados a prestagdo do servigo objeto do contrato;

k) Obrigacdo de comparecer a reunies convocadas pela entidade adjudicante, para
acompanhamento da execugao dos servigos objeto de contrato.

Clausula 6.2
Prazo de prestagio do servigo

1. O prestador de servigos obriga-se a concluir a execugdo do servigo, com todos os
elementos referidos no presente Caderno de Encargos, no prazo maximo de 4 semanas

a contar da data da celebragao do contrato.

2. O prazo previsto no nimero anterior pode ser prorrogado por iniciativa do Municipio de
Pombal ou a requerimento do prestador de servigos devidamente fundamentado.

Clausula 7.2
Conformidade e garantia técnica

O prestador de servigos fica sujeito, com as devidas adaptagdes e no que se refere aos
elementos entregues ao Municipio de Pombal em execugdo do contrato, as exigéncias
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legais, obrigagbes do fornecedor e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de aquisigéo
de bens moveis, nos termos do Cddigo do Contratos Plblicos e demais legislagéio aplicavel.

1.

Subsecgao |l
Dever de sigilo
Clausula 8.2
Objeto do dever de sigilo

O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentacéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Pombal, de que

possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagio com a execugéo do contrato.

A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo nio podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que

n&o o destinado direta e exclusivamente & execugéo do contrato.

Seccao
Obrigagdes do Municipio de Pombal
Clausuia 9.7
Prego contratual

Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de
Pombal deve pagar ao prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada,
que ndo podera ser superior ao prego maximo fixado no presente Caderno de

Encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo
as despesas de alojamento, alimentagao e deslocagio de meios humanos, despesas de
aquisi¢do, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou

licengas.
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Clausuia 10.2
Condigdes de pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio de Pombal, nos termos da clausula anterior, devem
ser pagas no prazo de 30 dias apés a recegdo pelo Municipio de Pombal das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas apés o vencimento da obrigacio respetiva.

2. Para os efeitos do nimero anterior, a obriga¢&o considera-se vencida com a entrega
dos elementos a desenvolver pelo prestador de servigos ao abrigo do contrato.

3. Nas condigbes de pagamento a apresentar pelos concorrentes, ndo poderfo ser

propostos adiantamentos por conta dos servigos a prestar.

4. Em caso de discordancia por parte o Municipio de Pombal, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder 4 emissado de nova fatura corrigida.

Capitulo II!
Penalidades contratuais e resolugéo
Clausula 11.2

Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Pombal
pode exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecunidria de montante
a fixar em fungao da gravidade do incumprimento, designadamente:

a. multa no valor de 10% do valor da mensalidade do servigo por cada dia adicionais
ao requerido nos Niveis de servigo para tempo maximo mensal de privagdes do

servigo contratado;

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o
Municipio de Pombal pode exigir-lhe uma pena pecuniéria.

3. Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sao deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente aos
Servigos cujo atraso na respetiva conclusdo tenha determinado a resolucdo do contrato.
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Na determinagéo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Pombal tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracdo, a sua eventual reiteracéo, o grau de culpa do

prestador de servicos e as consequéncias do incumprimento.

O Municipio de Pombal pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato

com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausuia.

Clausula 12.2
Forga maior

N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem € havida como
incumprimento, a nao realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizaclo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragéo do contrato e

cujos efeitos néo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, moting e

determinagbes governamentais ou administrativas injuntivas.
Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que n3o constituam forga maior para os subcontratados do prestador

de servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

¢) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatoria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de

servicos de deveres ou 0nus gue sobre ele recaiam;

d) ManifestagBes populares devidas ac incumprimento pelo prestador de servigos de

normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja
causa, propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao

incumprimento de normas de seguranga;
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f) Avarias nos sistemas informéticos ou mecéanicos do prestador de servicos nao

devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.

A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacfes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forca maior,

Clausula 13.2
Resolugao por parte do contraente piblico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de
Pombal pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de
servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagGes que Ihe incumbem,
designadamente nos seguintes casos:

a. Se nio forem cumpridas as especificagdes técnicas estabelecidas deste Caderno de

Encargos;
b. Quando houver recusa expressa no pagamento das penalidades;

¢. Quando, estando em mora, ndo conclua a prestagao no prazo que ihe for sido fixado

pelo Municipio de Pombal.

O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragéo
enviada ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacdes j&
realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

Clausula 14.°
Resolugdo por parte do prestador de servicos

- Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de

servicos pode resolver o contrato quando:
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a. Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 3 meses ou
o montante em divida exceda 50% do pre¢o contratual, excluindo juros;

2. O direito de resolugio é exercido por via judicial.

3. Nos casos previstos na alinea a) do n.? 1, o direito de resolucdo pode ser exercido
mediante declaragdo enviada ao Municipio de Pombal, que produz efeitos 30 dias apds
a recegdo dessa declaragdo, salvo se este dOltimo cumprir as obrigacbes em atraso

nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

4. A resolug@o do contfrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo
das prestagbes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as

obriga¢des deste ao abrigo do contrato.

Capitulo IV
Resolugao de litigios
Clausula 15.2
Foro competente

Para resolu¢éo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
tribunal administrativo e fiscal de Leiria, com expressa renincia a qualquer outro.

Capitulo V
Disposigdes finais
Clausula 16.2
Subcontratagido e cessao da posicdo contratual

A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posi¢ao contratual por qualquer
das partes depende da autorizacio da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Puiblicos.

Clausula 17.2
Comunicagdes e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cédigo dos Contratos Publicos, para ¢ domicilic ou sede contratual de cada uma,

identificados no contrato.
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2. Qualguer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
Clausula 18.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato séo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.
Clausula 19.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.
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ANEXO |
CLAUSULAS TECNICAS

LOTE |

1. Colocacdo de 15 equipamentos multifungdes nas seguintes localizagbes:
e 3 para os Servigcos Técnicos (1 por cada piso);
* 1 para o Arquivo Municipal,
+ 1 para a Biblioteca;
» 1 para o Teatro Cine;
¢ 1 para Oficinas Municipais;
* 1 para a Zona Desportiva;
+ 1 para as Piscinas Municipais;
¢ 1 para o Museu Municipal,
e 1 para a Recep¢io da DAS;
¢ 1 para o gabinete de A¢ao Social;
¢ 1 para a o Férum Municipe (Pagos do Concelho),
» 1 para Contabilidade (de acordo com o ponto 1.6);

¢ 1 para o Aprovisionamento (de acordo com o ponto 1.6).

2. Requisitos minimos de 3 (trés) equipamentos dos 15 :

a)Velocidade (copia/impressao) - Cor: 45 ppm (A4), 22 ppm (A3), Preto & Branco: 45
ppm (Ad), 22 ppm (A3);

b)Formato e Tipo de papei - Cassetes: ASR-A3, 64-256 g/m Bypass: ABR-320 x460
mm, 64-280 g/m , banner, 64-163 g/m (305 x 1200 mm);

c) Capacidade de Papel - 2 x 550 folhas (Cassetes) + 1 x 2500 folhas (Cassete grande
Cap.); 100 folhas (Bypass) Maximo: 3.700 folhas;

d) Frente/Verso Automatico - Até A3+ e 256 g/im2;

e) Memdéria (Minimo/Maximo) - 80 GB HDD / 1.5 GB RAM,;

f) Resolugao impressao - Max. 600 x 600 dpi, 8 bit;

g) Digitalizagdo com resolugdo Max. 600 x 600 dpi, 8 bit;

h) Formatos de digitalizacao — Jpeg, TIF,XPS,PDF,PDF Seguro,PDF Slim;

i) Velocidade de digitalizacio - Cor e Preto & Branco: Até 57 ppm (300 dpi);

j} Alimentador de documentos RADF - Max. 100 folhas, AS5R-A3, 35-157 g¢/m2;

Unidade de Informatica e Modernizagdo Administrativa 11




Municipio de Pombal

k) Resolugdo copia - Scan: 600 x 600 dpi, 10 bit:

{} Impress&o: 600 x 600 dpi, 8 bit 2.400 x 600 dpi, Preto & Branco com suavizagdo;

m) Linguagens suportadas — XPS, PCL8, PostScript 3;

n)Tempo da 1% Cépia - Cor: Apréx. 8.4 segundos, Preto & Branco: Aprox. 6.5
segundos

0) N&o ha obrigatoriedade de fornecimento de equipamentos novos;

P} Impresséo de pen USB, Digitalizagdo para pen USB;

q) Integracdo com software Papercut diretamente no equipamento / Possibilidade de
uso de funcdes de copia através de PIN integrado no Papercut;

3. Requisitos minimos de 12 (doze) equipamentos dos 15 :

a) Velocidade (cépia/impresséo) - Cor: 35 ppm (A4), 18 ppm (A3), Preto & Branco: 35
ppm (A4), 18 ppm (A3);

b)Formato e Tipo de papel - Cassetes: ASR-A3, 64-256 g/m Bypass: ABR-320 x460
mm, 64-280 g/m , banner, 64-163 g/m (305 x 1200 mm);

c) Capacidade de Papel - 4 x 550 folhas (Cassetes); 100 folhas (Bypass) Maximo:
3.700 folhas;

d) Frente/Verso Automatico - Até A3+ e 256 g/m2;

€) Meméria (Minimo/Maximo) - 80 GB HDD / 1.5 GB RAM;

f) Resolugdo impresséo - Max. 600 x 600 dpi, 8 bit;

g) Digitalizagcéo com resolugdo Max. 600 x 600 dpi, 8 bit:

h) Formatos de digitalizagdo — Jpeg, TIF XPS,PDF,PDF Seguro,PDF Slim;

i) Velocidade de digitalizac&o - Cor e Preto & Branco: Até 57 ppm (300 dpi);

j) Alimentador de documentos RADF - Max. 100 folhas, A5R-A3, 35-157 g/m2;

k) Resolugéo copia - Scan: 600 x 600 dpi, 10 bit;

I} impressao: 600 x 600 dpi, 8 bit 2.400 x 600 dpi, Preto & Branco com suavizagio;

m) Linguagens suportadas — XPS, PCL86, PostScript 3 ;

n)Tempo da 12 Copia - Cor: Aprox. 8.4 segundos, Preto & Branco: Aprox., 6.5
segundos;

o) Impresséo de pen USB, Digitalizagio para pen USB:

p)Nao ha obrigatoriedade de fornecimento de equipamentos novos:

q}integragdo com software Papercut diretamente no equipamento / Possibilidade de

uso de fungdes de copia através de PIN integrado no Papercut;
4. Consumiveis e pegas para o bom funcionamento dos equipamentos: incluido
5. Assisténcia Técnica: 24 horas apds chamada
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6. Numero de copias/impressoes estimadas por ano para todos os equipamentos:
a) Preto e Branco: 360 000;
b) Cores: 120 000.

7. O proponente devera garantir a instalacdo e configuragdo do software de gestao

PaperCut nos 15 equipamentos a fornecer, assim como 1 dia de formagdo do

software.

8. Apresentagio de proposta:
a)Devera ser apresentado um valor fixo para cada equipamento;
b) Devera ser apresentado um valor por impressao/copia a preto & branco;
¢) Devera ser apresentado um valor por impressao/cépia a cores;
d) Devera ser apresentado o valor para o licenciamento perpétuo do software PaperCut
de acordo com o ponto 3;
e)A formula de calculo de apuramento do preco mais baixo sera a seguinte:
i)y Valor Mensal X 12 meses;
i} 360 000 paginas a P&B X Valor unitério por péagina a P&B,;
i) 120 000 paginas a cores X Valor unitario por pagina a cores;
iv) Total anual =i +ii + iii;
v} Total da Proposta = iv X 3 (anos);
f) O vencedor da proposta sera o valor mais baixo encontrado em v.

LOTE il
1. Fornecimento de licengas do software de gestdo de impresséo PaperCut:
a) Fornecimento das seguintes licengas do software PaperCut, com as seguintes
quantidades:
o 20 licengas Embebed Muitifuncdes;
o 20 licengas Embebed Print Normal,
o Licenga para 230 Utilizadores.
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