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1. DESIGNAGAO DO PROCEDIMENTO
Aquisicio de Servigos de Printing, Finishing e Produgdo Digital de Documentos
para Expedicio Postal- Fauragdo dos servigos de aguas, saneamento e residuos -
Processo n.° 083/AJD/SA/T.

2. OBJECTO DO FORNECIMENTO OU DA PRESTAGAQ
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar, na sequéncia do procedimento para prestagio de servigos de Printing e
Finishing, de documentos para expedicao postal e a produgéo digital dos mesmos.
Abrange a impresséo, a dobragem, a envelopagem automatica para expedi¢ao
postal de e a produgéo digital (PDF) de 652.800 facturas, a emitir pelo Municipio,
de acordo com as especificacbes Técnicas, descritas no ponto 12 do presente

Caderno de Encargos.

3. LOCAL DE EXECUGAO
Mensalmente, os Servicos remetem ao prestador de servigos os ficheiros de
suporte ao printing e ao finishing. As faturas impressas serdo diretamente
entregues pelo prestador de servigcos nos CTT e verséo digital (PDF) remetida aos

Servigos.

4. PRAZO DE EXECUGAO
O prestador de servigos obriga-se a executar o servigo, com todos os elementos
referidos no presente Caderno de Encargos, no prazo de 12 meses, a iniciar a
partir da data da outorga do contrato, podendo ir até acs 24 meses, no caso da

renovacgio do mesmo.

5. PRECO BASE
5.1. Para o presente procedimento & fixado o prego base global de €22.338,82
acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
5.2. O preco base & o pregco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar
pela execugédo de todas as presta¢des do presente contrato.
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5.3. As propostas de valor superior ao prego base fixado serdo excluidas, por forga
da disposi¢éo da alinea d) do n.° 2, do Artigo 70.°, do C.C.P.

PRAZO DE PAGAMENTOS _
Os pagamentos seréo efectuados até 60 dias, contados da data de apresentacéo

das faturas.

RETENCOES SOBRE PAGAMENTOS
Nao serdo feitas retencbes sobre os pagamentos, sem prejuizo do integral

cumprimento do contrato.

CESSAO DA POSIGAO CONTRATUAL
O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos
direitos e obrigagdes decorrentes do contrato sem autorizagdo da entidade

adjudicante.

CASOS FORTUITOS OU DE FORGA MAIOR

9.1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se por caso fortuito ou de
forca maior, designadamente greves ou outros conflitos colectivos de trabalho,
for impedido de cumprir as obriga¢des assumidas no contrato.

0.2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e
justificar tais situagdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel

para restabelecer a situagéo.

PENALIDADES CONTRATUAIS
10.1. Pelo incumprimento dos prazos de execugao do servigo estabelecidos no
Caderno de Encargos o Municipio pode exigir, do prestador de servigos, 0
pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungéo da
gravidade do incumprimento nos seguintes termos:
PP=VC*A/100, em que PP (Pena Pecuniaria), VC (Valor do Contrato) e A

(Numero de dias em que € verificado o incumprimento}];
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10.2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de
servicos, o Municipio pode exigir-lne uma pena pecuniaria até 20% do prego
contratual.

10.3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as
importancias pagas pelo prestador de serigos ao abrigo do n.°1,.
relativamente aos servigos cujo atraso na respectiva conclusdo tenha
determinado a resolugéo do contrato.

10.4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, ¢ Municipio tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracgéo, a sua eventual reiteracéo, o grau de
culpa do prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

10.5. O Municipio pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato,
com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

10.6. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o
Municipio exija uma indemnizacéo pelo dano excedente.

PATENTES, LICENCAS E MARCAS REGISTADAS

11.1. S&o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da
utilizagdo, no fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou
licencas.

11.2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na
execugdo do contrato, qualquer dos direitos mencionados no numero
anterior, o adjudicatario indemniza-o de todas as despesas que, em
consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja

a que titulo for.

GARANTIA

12.1. O adjudicatario garantird, sem qualquer encargo para a entidade adjudicante,
0s servigos executados, pelo prazo minimo de dois anos.

12.2. O prazo de garantia referido no numero anterior conta-se a partir da data da

notificacéo do términos do procedimento.
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12.3. S&o excluidos da garantia todos os defeitos que notoriamente resultarem de
ma utilizagdo, de uma utilizagdo abusiva ou de negligéncia da entidade
adjudicante, ac¢ao de terceiros, de caso fortuito ou de forga maior.

12.4. Em caso de anomalia detectada no objecto da prestagdo do servigo, o
adjudicatario compromete-se a intervir, sem prejuizo do direito ao pagamento
dos honorarios devidos se a anomalia resultar de facto ndo imputavel ao

adjudicatario.
13. ESPECIFICAGOES TECNICAS DO BEM OU SERVIGO A FORNECER
13.1. Emissdo e expedi¢do de documentos:

Apods a recepcio mensal dos ficheiros de dados (ficheiro da faturagdo), o
prestador de servigos procede, a impressdo, dobragem e envelopagem (com
fornecimento de envelopes) de documentos para expedigdo postal pelos CTT
e ao envio do ficheiro dos documentos electrénicos para o Municipio. Estima-

se a impresséo e envelopagem mensal de 27.200 faturas.

13.2. Requisito para processamento:

12.2.1 Facturas

(1) Criagéo de um layout tipo {nos termos definidos pelo Municipio de
Pombal) correspondente aos documentos a enviar, respetivos testes
de impressdo, validagdo e disponibilizagdo de uma plataforma
informatica que permita a automatizagdo dos processos e
implementagéo de mecanismos de seguranca.

(2) Adaptacéo da prestagdo do Servigo, em caso de necessidade de
desenvolvimento informatico ou alteragao do fayout dos documentos,
pelo menos 4 vezes, no decurso do contrato, no prazo de 48 horas
(dois dias uteis);

(3) Fornecimento de papel, em formato A4, com 80 gramas/m2 e com

picote;
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(4) Impressao a preto, frente e verso, a partir do ficheiro fornecido pelo
Municipio (Sistema Informatico Aquamatrix);

(6) Geragédo de ficheiro em formato pdf (formato digital) de todos os
documentos impressos e disponibilizar © mesmo nos 5 dias uteis
seguintes a expedigéo dos documentos em papel,

(6) Executar a prestacao do servigo no prazo maximo de 48 horas, apos
a recepcao dos ficheiros remetidos pelos servicos;

(7) Zelar pela regularidade da prestacio e evitar atrasos, de modo a ndo
comprometer o normal funcionamento dos Servigos Municipais.

12.2.2 Dobragem e Envelopagem

(1) Dobragem e envelopagem dos documentos;

(2) Fornecimento de envelopes 114 x 230 mm brancos, com 2 janelas,
pré-impressos com referencia — Taxa Paga;

(3) Entrega para distribuicdo postal nos CTT (no maximo de 48 horas

apos recepcdo dos ficheiros).

12.2.3 Mensagens ou adicionais:

(1) Desenvolvimento informatico de layouts de adicionais, em caso de
necessidade, no minimo 4 vezes durante a vigéncia do contrato,
(2) Inclusdo de mensagens/adicionais na facturacdo mensal, no minimo

8 vezes no decurso do contrato.

12.2.4 Consulta e visualizagao

(1) Disponibilizagdo de guias de expedicdo dos CTT, imediatamente
apés entrega os documentos para distribui¢ao;
(2) Versdo digital dos documentos disponibilizada no prazo de 5 dias

uteis apés a expedicéo dos documentos em papel.
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