CADERNO DE ENCARGOS
AJUSTE DIRETO

PROCESSO N.° 032/AJD/SA/14

“Aquisicdo de Servicos de Formagao Profissional para execugéo do Projeto n°
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Parte |

DISPOSICOES GERAIS

1. DESIGNAGAO DO PROCEDIMENTO

Prestagdo de servigos na area de formagéo profissional — Processo n® 032/AJD/SA/14.

2. OBJETO DA PRESTAGAO

O presente Caderno de Encargos tem por objecto a aquisicdo de servicos externos de
Formacéo Profissional, para a execu¢&o de um projecto de Qualificacdo dos Profissionais da
Administragao Publica Local, da candidatura aprovada n® 096816/2013/34 da Tipologia “3.4
do POPH - Programa Operacional de Potencial Humano para a Regido Centro.

A prestagdo de servigos de formagdo refere-se a um Plano de Formacao, de 18 agbes de
Formacéo Profissional, com carga horaria unitaria fixada de acordo com a tabeia constante do
anexo | ao presente Caderno de Encargos.

3. LOCAL DE EXECUGAO

Os servigos objeto do contrato ser&o prestados nas instalagtes do prestador de servigos, i.e.,
a realizagao das agdes de formagéo que fazem parte do presente procedimento, deveréo ter
lugar em salas pertencentes ao adjudicatario, com condi¢des adequadas a realizaco das
mesmas.

4. PRAZO

O contratc mantém-se em vigor até a conclusdo de todas as acdes de formagdo, em
conformidade com os termos constantes deste Caderno de Encargos e do Contrato que, na
sequéncia da adjudicacéo, vier a ser celebrado. O prestador de servigos obriga-se a concluir
a execuc¢do dos servigos contratados até 20-12-2014, sem prejuizo de eventuais adiamentos,
devidamente justificados e autorizados, quer pela entidade adjudicante, quer pela entidade
gestora dos fundos comunitarios concedidos a este projeto.

5. CRITERIO DE ADUDICACAO

A adjudicacdo destes servicos sera feita ao concorrente que apresente a proposta
economicamente mais vantajosa, de acordo com o seguinte fator:

- Prego, tendo como limiar maximo o disposto no Despacho Normativo n® 4-A/2008 de 24 de
janeiro, com a redagéo que |he foi dada pelo Despacho Normativo n® 12/2002 de 21 de maio,
aplicando-se-the, no caso em concreto, o valor maximo de 28.000€.

Nota: O critério utilizado em caso de empate sera a ordem de entrada da proposta no servigo
de correspondéncia desta autarquia, dando-se primazia a proposta que tiver sido entregue
em primeiro lugar.

6. PREGCO E PAGAMENTOS

6.1 Para o presente procedimento é fixado o preco base global de 28.000€;



6.2 O valor a pagar ao adjudicatario é o estabelecido no contrato a celebrar, correspondendo a
realizag&o de todos os trabalhos necessarios para a execugio do objecto do contrato, de
acordo com as seguintes rubricas, aprovadas na Estrutura de Custos do projeto:

- Encargos com Formadores;

- Rendas, Alugueres e Amortizagtes

- Encargos Preparagéo, Desenvolvimento, Acompanhamento e Avaliacio
- Encargos Gerais do Projeto

6.3 N&o havera lugar a revisdo de pregos.

7. CASOS FORTUITOS OU DE FORGA MAIOR

7.1 Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as
obriga¢cdes assumidas no contrato;

7.2 A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais
situagdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagso.

8. PATENTES, LICENGAS E MARCAS REGISTADAS

8.1 S&o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no
fornecimento de marcas ou patentes registadas, ou licengas;

8.2 Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o adjudicatario indemniza-o de
todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

9. CONTRATO

9.1. O contrato € composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.
9.2. O contrato a celebrar integra ainda o Caderno de Encargos.

Parte Il

OBRIGACOES CONTRATUAIS

10. OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVIGOS

Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagio aplicavel, designadamente a
acreditagdo como entidade formadora (DGERT), no presente Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais, decorrem ainda, para o prestador de servigos, as seguintes obrigacdes:

a. Prestar e garantir o fornecimento dos servicos de acordo com as caracteristicas técnicas e
legais assim como requisitos do presente caderno de encargos e documentos contratuais:

b. Afetar uma equipe de formadores de areas especificas para cada a¢ao de formaco:

¢. Garantir todos os recursos humanos, materiais e informaticos necessarios e adequados 3
prestaggdo do servico, bem como & organizagdo necessdria 4 execucdo do projeto de
fermacéo;

d. Executar a prestacdo de servigos garantindo qualidade dos mesmos, de acordo com o
previamente contratualizado;



e. Fornecer, mensalmente, até 6° dia de cada més, a entidade adjudicante, todos os
elementos técnicos e legais susceptiveis de comprovar a execucio dos servicos
contratados e realizados no més anterior, de acordo com todas as especificagdes,
requisitos técnicos e legais definidos pelo projeto n® 096816/2013/34 — Qualificagdo dos
Profissionais da Administragio Publica Local;

f. Garantir a confidencialidade e o sigilo de toda a informacao e documentagéo que obtenha
em virtude da execucac do contrato,

11. ACOMPANHAMENTO /EXECUCAO

11.1 Para o acompanhamento e execugdo do contrato, o Adjucatario fica obrigado a
comparecer, sempre que a Entidade Adjudicante o solicite, a reunides de coordenacgao e/ou
acompanhamento;

11.2 O adjudicatario fica também obrigado a disponibilizar todos os elementos, informagdes e
esclarecimentos solicitados pelo POPH, na verificagdo e controlo, bem como todos os
elementos pertinentes para ¢ acompanhamento e avaliagcio do Projeto.

12. OBRIGAGOES DO ADJUDICANTE

12.1. Pela prestagdo dos servicos objecte do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obriga¢des constantes do caderno de Encargos, o adjudicante pagara ao prestador
de servigos o preco fixado na proposta adjudicada

12.2. As quantias devidas pelo adjudicante, nos termos das clausulas anteriores, serdo pagas
de acordo com as condi¢des fixadas na proposta adjudicada, apés a recepgio, pelo
adjudicante, das respectivas facturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da
obrigacao respectiva.

12.3. A formacéo do preco deve atender aos limites de elegibilidade das despesas nos termos
do Despacho Normativo n°® 4-A/2008 de 24 de janeiro, com a reda¢ao que lhe foi dada pelo
Despacho Normativo n® 12/2002 de 21 de maio

13. GARANTIA

O adjudicatario garantira, sem qualquer encargo para a entidade adjudicante, os servigos
fornecidos, no prazo indicado na proposta.

Parte Il
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14. SUBCONTRATAGAO E CESSAGAO DE POSIGAO CONTRATUAL

O prestador de servigos ndo podera por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para
a realizacdo das tarefas relativas ao objecto do contrato, ou ceder a sua posigéo contratual,
sem prévio consentimento da entidade adjudicante.



15. LEGISLAGAO APLICAVEL

O contrato € regulado pela legislagéo portuguesa, em especial pelo Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, com a redacgio dada pelo
Decreto-Lei n.° 278/2009, de 2 de outubro, alterado pelo Decreto-Lei n® 149/2012 de 12 de
junho

16. CARACTERISTICAS TECNICAS
As especificagdes técnicas para a execugdo do contrato de prestacdo de servigos regulado

pelo presente caderno de encargos estdo definidas no documento Anexo | (Especificacdes
Técnicas), parte integrante deste caderno de encargos.



ANEXO |

ESPECIFICACOES TECNICAS

1. Orgdo que tomou a decisdo de Contratar
A decisao de contratar foi tomada por despacho do Sr. Presidente da Camara de Pombal, por
despacho de 26 de Julho de 2014,
2. Objeto de Fornecimento
No ambito da aprovacdo da Candidatura pelo POPH — Programa Operacional Potencial
Humano — Projeto n® n°® 096816/2013/34 da Tipologia “3.4 do POPH — Programa Operacional
de Potencial Humano para a Regido Centro, estd prevista a realizagdo de 18 acles de
formacgao profissional de acordo com a seguinte listagem:
N2 Carga
CURSOS Formandos | Hordria
1 | NORMAS DE PROTECAD, SEGURANCA, HIGIENE, SAUDE E RISCOS NO TRABALHO 15 25
2 | MOTOSSERRAS — CONSTITUICAQ, UTILIZAGAO E MANUTENGAD 12 25
3 | MOTORROCADOURAS — CONSTITUICAQ, UTILIZACAO E MANUTENGAD 12 25
s ENERGIAS RENOVAVEIS, SISTEMAS ELETRICOS DE COMANDO, POTENCIA E PROTECAO DE 10 2t
EQUIPAMENTOS
5 ACOMPANHAMENTO EM CRECHES E JARDINS DE INFANCIA- TECNICAS E MODELOS PEDAGOGICOS E 20 28
AREAS DE CONTEUDOS DE EDUCACAQ PRE-ESCOLAR
6 ACOMPANHAMENTO EM CRECHES E JARDINS DE INFANC!A- TECNICAS E MODELOS PEDAGOGICOS E 20 25
AREAS DE CONTEUDOS DE EDUCACAO PRE-ESCOLAR
7 | PRIMEIROS SOCORRQOS INFANTIS 20 25
8 | PRIMEIRDS SOCORROS INFANTIS 20 25
9 | MODELOS PSICOLOGICOS E FASES DO DESENVOLVIMENTO DA CRIANGA 20 25
10 | MODELOS PSICOLOGICOS E FASES DO DESENVOLVIMENTO DA CRIANCA 20 25
11 | TECNICAS DE PODA E ENXERTIA 12 50
12 | NOCOES BASICAS DE INFORMATICA 20 50
13 | GESTAO DE EQUIPAS 10 25
14 IGUALDADE DE OPORTUNIDADES ENTRE MULHERES E HOMENS- MITOS, ESTEREOTIPQS £ CRENCAS 20 25
REPRODUTORAS DA DESIGUALDADE E ACCAO PARA A MUDANGA
15 [ IGUALDADE DE OPORTUNIDADES 20 25
16 | CANALIZADOR - REPARACAO E MANUTENGAD DE INSTALAGOES 10 15
17 | PRIMEIROS SOCORROS 12 8
18 | MANUSEAMENTO DE EXTINTORES 12 8




3. Ambito, Tarefas a Realizar

3.1 A Formagéo Profissional destina-se a aquisicido e aperfeicoamento dos conhecimentos e
competéncias dos trabalhadores do Municipio de Pombal para o necessario desempenho das
suas fungdes;

3.2 Todas as a¢des de formacgéo terdo uma componente tedrica e uma componente pratica;

3.3 Os Servicos de formagéo profissional a prestar, para além da actividade formativa incluem
todo o apoio técnico ac processo Técnico Pedagogico, necessario ao bom funcionamento e
execucao das agdes de formacao;

3.4 O Dossier Técnico-Pedagégico, sendo o arquivo onde se encontram todos os registos e
suportes de informagdo de cada acdo de formacgdo, devera estar permanentemente
actualizado e permanecer na sala formagéo enquanto este decorrer.

3.5A Equipa de Formadores devera possuir competéncia técnica, experiéncia profissional e
pedagogica reconhecida.

3.6 A Emissao dos Certificados de Formacgdo Profissional devera ser efetuada no final de cada
uma das a¢des objeto do presente procedimento.






